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Fecha de Visita Lo’:) [ (&) J] l 2‘07_6 I Hora Iniclo M Hora Finalizacién wz.

Capltulo A. INFORMACION UNIDAD OPERATIVA
1. ldentificaclén

N.? ConvenloVigencla: 3 202Y  Nombre Asoclado: ¢ 4
Nombre Comedor Comunitarie: 443 A[ - CCC ,\) O[- OO0Y Gy 0 e lvis)

Fecha Inicla Operacisn: (). / 12 I 2074 Fecha Final Operacién: BQ / OLI / 2075

Nombre Responsable del Servicio: AuYoya A\J‘;\Q /\")1 N200
2, Ublcaclén

Localidad: l; |q’;52g lr 10 Burrloﬁgﬂ Cay 505 Direcclén: M‘ﬁg"ﬁ: B 53 6?, S18) ¢
Tel: Col.:'3:2Q 823 32 231

V Correo Electénico: anCavlna934g-202 Yot loot, Com
Capltulo B. COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL

N

Varlables Nivel de Cumplimiento

Efectuar las actividades de gestién documental que incluyen la conformacién de expedientes de historias soclales y de ejecucion
contractual sigulendo los lineamientos entregados

por la 8DIS que se encuentran asoclados al cumplimiento de las Tablas de Retencién!
1 |Documental, procesos, procedimientos, Instructivos y normatividad que en materla archivistica se

c NC

encuentra aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejacucién del convenlo, Incluyendo el desarrollo de la actividad de m

empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7853 Generacién del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C

Custodiar los expedientes de historlas soclales y eJecucién contractual producidos como resultado de la ejecucién del convenlo, c NC
2 |cumpliendo con los criterios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha de 4

suscripcldn del acta de Inicio. A

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durarte la elecucidn del convenio (Archivo

de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucién contractual), evitando su destruccién o utilizaclén indebida; en c NC
3 |caso de cualquier dafio generado, alteracién de Informacién, pérdida parclal o total de la documentacién, debe informar de maneral W

inmediata, via correo electrénico, a la supervigién o Interventorla con copia al equipo de gestién documental de la Direccidn de Nutricién y| <

Abastecimiento de la SDIS.

Remitir via correo electrénica a la supervisién a Interventorla del convenio con co
Nutriclén y Abastecimlento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el an

pia al equipo de gestién documental de la Direccién de
desarrolio de las actividades de gest|

C
exo técnico, se observen como posibles riesgos para el E
6n documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario

Efectuar sin costo adiclonal para la SDIS, la reconstrucci

ién de los documentos y expedientes producto de la ejecuclén contractual y cuya
afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demé4s acciones sefialadas en los
5 procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. \

Estas acciones también son aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los)
deterioro por humedad, temperatura, Wz, polvo, Instalaciones eléctricas en mal estado,

c
N
cuales son susceptibles a D 2y
humanos, asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad

mal funclonamiento de los sistemas o errores
eninternet, ataques Informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, usabilidad,
6 |legalidad de los documentos y neutralidad tecnol6gica, la Informacién que sea capturada, procesada, almacenada yconservada en|
sistemas da informacién, servidores y deméas medios electrénicos,

Efectuar fa entrega de la totalidad de los archivos producto de la efecucién contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere,
compensacién adicional por parte de la Entidad, Dicha documentacién solo sera recibida si cumple con todos los lineamlentos definidos| g
7 por el Procesc de Gestién Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y sers un requisito para el trdmite E

de liquidaci6n del convenlo

Participar en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demés espaclos de acuerdo con las convocatorias
8 |realizadas por la Secretarla Distrital de Integracién Soclal para la implementacién de los lineamlentos de Gestion Documental y el
Proyecto o0 7853 Generacién del bien-estar allmentario y nutriclonal en Bogota D.C r

c
Presentar a la supervision o interventoria Informe mensual de Gestién Dacumental, dentro de los primeros dos (2) dias habiles de cada =]

9 |mes, que dé cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en mencién con sus respectlvos soportes, de acuerdo con los -
lineamientos definidos por (a8 SDIS.
10 Presentar con el informe final de ejecucion, a la supervisién o Interventorfa,

el acta de aprobacién de entrega de la documentacién
generada durante la ejecuclon del convenio.
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Capiiila O, VERIFICACION LINEAMIENTO# DE ORGANIZACION DOGUMENTAL,
N* Vatlahia Nival de Guimplimlants | N* Varlablas Nivel da Cumplimiento
Lon sxpaidionten vontimclislen  enldin dieadng i o Ni: Loa axpediailes contiactuales 8stdn mw\l;ai:‘m (¥ NG
1 [onmponaima de dcisiln son b salallacidy en @l \_ ? (o0 onlen amnolgiva (Facha mas antigua - Facha)
AR TG, M [] MAa redlanta), E [:]
U st 2 DY e R L S O TR RIS A RPN T T R e vy -
( NO |on dacumantos astan parforados a tamana oficla, ¢ NO
Lon axpadianies comtractualen to sipeian los 2ho - ' » .
it D.(] ] 4 :m:m‘ . 1a parte suparior darecha da |a carpela [:l
Ao repontaron law aleitas al squipo de pestian] U NO - NA fio realizd I radicacion da los agresoa del comedar] & N0 NA
8 [documental que  afectaron ol desaiillo de la M r:] r] 8 [durante 8l parkado da acusrdo oon 1o establackio en m [] [:]
organtzactidn de b expaiiantas an el someilon R - al anexo 1donino
Low expadientas conttacluales y e historlas ) : Loa  dooumentos  alectrdnloos o dighal 3 Q
aoclalas cumplan con el provadimieno de linpleza G N i tiiorig SIgRas son 0 NG
= , lopiblea y &8 encuentran en sentido da laclura
T [dosumental, rethandn  matarlal  abraalvo  somo M EJ (] avans ¥ aarads i SaroAts Hefrid A D
ganchos da ooseidora y olips, lanbidn e daban > m:“-' Y . AIGRO0H SN CATPAIA GETIMUD bor aade
telitar adhoalvos y aapaiadores, p—
B0 lon axpadianten contrachales y de historas Q NG o NG NA
0 snclalen no wa ancuantian dooumentos en papel X] D 10 ::;n‘\::::::‘::l‘:);-r?:f:n‘l::?“o'::::n '.'\mm.; I\::;: m
:::2(1:!2. papal amatilo 0 qua ha alilo usado pol blanca de forma legible,
Loa axpadiantas de historas soolmles astdn follados .
con JApiZ da mina negra (MG, 1) en 1A eaquina e N Loa axpadientea da historlas sociales se encuentran e N
A4 |suparior deracha del documento en el mismo m D 12 lordenadoa oronoldgleamenta de acuerdo con el m
santido de |a saoritura del aoports, da forma laglble tramita da los mismos,
aln anmendaduran,
Cuenta con  Formato  Unlea  de  Inventarlo
Loa axpadientas da hialorias soclales ouentan oon [5) NG NA
Haja de Gontrol Cadigo; FOR-AD013 dabldamenta m Dooumantal  (Cddigo  FOR-QD-017) para  loa ¢ No
1 > > D D 14 |expediantes contractuales dabldamanta
diligenciadn en formatn Bxoel y cargada en la diiganciedo, actuabzada y cargado en la camela
, 8ol
catpeta dightal definlda por la BDIA, dighal definida por la SIS,
Guenta  con  Formalo  Unloo  de  Inventario 0 NO Cuenta con  Formato  Unlco  da  Invemario © NG
Dooumental  (Cédign  FOR-QD-017)  para  loa n D Dooumental  (Codige  FOR-QD-017) para  los sv D
16 |expadientes de historlas soclalas sn ATENCION . 10 [expadientas de historlas soclales EQRESADOS X
debidamenta dillgenciado, autualizado y cargado en dabldaments diligenclado, actualizada y cargado en
I carpeta gighal definlda por la BDIR 1a oarpeta dighal dafinida por la 8DIS,
. 1 (8] NO ¢ NG
Reallzd la Incorporacién  de lon  Puavos tipos
dosumentalas en Jos expedianies da  historias) b Cusnia nan loa inaumos de archiva requeridos pare B D
17| socinian y da ajacucion contractual da aouardo a la " :‘ denarroilo de Ias aotividades da geation
produaclon de 1o mismos, documenial (cajas, sarpelan y ganehas).
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Capitulo D. COMPROMISOS GENERALES
N* Variable Nivel de Cumplimianto | N* Varlable Nivel de Cumplimiento
Imlementar et acciones comectivas necesarias c NG NA Permitir la labor de la supervisién o Interventoria, [+ NC
s o s halaxgos evidenciedos en \ee equipos 1écnicos y administrativos de la SDIS y Y]
p|YSise e supenisién o interventorla, dando D 18 |entidades externas con las que se erticulen
respuesta Y cumplmiento @ ks planes  del acclones con acasién de fa operacién del Comedor
oo y requerimientos generados, en los Comunitario y la ejecuclén del convenio,
1erminos establecidos en los mismos.
NC
Utizar estriciamente las instalaciones del Comedor] c NC Dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto C
Comuniaro para e cumplimiento del objeto del E D Distrital 389 de 2009 y demds mma! E
Wicowenwa. En estas, NO se podran  ejercer] 20 |concordantes, por ko cual no podrérl re rta“
actvidades de proseltismo politico, religioso, recaudar donaclgnes, aportes volur‘na os, cuotas|
@=0idgico. comercial 0 de cualquier otra indola. de corresponsabilidad o de participacién.
Capitulo E. CONCEPTO VERIFICACION GESTION DOCUMENTAL POR COMPONENTE
Componente Alimentacién, Nutricidn y Salubridad Conforme No Conforme D
Componente Administrativo y Financiero Conforme @ No Conforme D
Componente Ambiental Conforme ‘ZI No Conforme D
Capitulo F. VERIFICACION DE ARCHIVO
Historias Sodiales Carpetas 216 Folios 33\6
Componerte Afmentacion, Nutricién y Salubridad Capetas 7] Folios 5
Componerte Administrativo Carpetas A Folios ﬂ
Companente Ambiental Carpetas :] Folios f '}
Capitulo G. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA
| Informacién por parte de la Supervision j
E nimero de parliciparies registrados en en el zpkicativo RAD es acorde al nmero de participantes registrados en la planilla de aslistencla,
Horz de Registro Né Registro Partic|| RAD Namero Reglstro Participantes Planliia Comentarios
2 ot 120 450 AiferinCio en 20 R
1:00 p. m. 150 4679 difaranCia ea 49 Q
200p.m. 287 290 JdifaxenCio @en 5 R
e Lo 244 293 Toualdad.
30p.m
Total
e Yaalr o \KavTa o AeeTvolny doCocmcawal Y 5S¢ Nahhg
SFoutenie: \o3as do  Gomvol de audvos WO ees Y
— T
. S 20 Codgs Y Cav@odes @ one dvnle
wd attog ¥zado. Con 246 \iaTovius ¢a Costedia oYQan7gd
S Coicsitnle,.
A 1
e YealtZavon aqyortes 3o o8 Yoves do Comi s o
oya 4. \aa A 1BMMAS Qugdun Cordadas 2N onc dvne o
P —
Wosus d¢ Coawol. =
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—
E:Emonlarlos por parte de quien atiende la visita ]

R ,
[ Sio__obsemiataee o« ANYG Nila Puaezan
e 8203\ 02,

S

Capitulo H. GENERACION DE OBSERVACIONES (0), Y REQUERIMIENTOS (R )

Tipo Fecha Limite
Variable Descripcién Cumplimiento

2
.
L
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FCAIARTE 1O
COMTROAAIO

L csermmms ramenmape g )
g B CONVENIOB DIt ABOCIAGION VIGENGIA 2024 ,7,5{,4¢!A~[W9mqgwq_m
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Capitulo I. FIRMAS

Qulen Atlende la Visita

Qulen Realiza la Visita

_Auwow ; P\ Pizan

ombres y lidos

sy_ ooy Moo ﬁQu_AG.,Z,
Nombres y Apellidos
,A‘(nu

M Soaung”
) Firma : €2,
s2cnqzue B 44063429222
Q cum& de CISAIm- . Cédula de Cludadene
Cargo | . (18]
Nota: La firma de este d Imphca sceptacién de tado o escrilo,

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

